	臺南市南區日新國民小學會計憑證影印（調閱）申請單        處室名稱：                       申請日期：                      

	一、影印（調閱）會計憑證事由：

二、會計憑證內容：

1.會計年度：      年度

2.傳票性質：收入、支出、轉帳、付款憑單--請框選
3.傳票資訊：   月    日編號      (請先查明帳冊資訊)
4.憑證冊（件）數或其他：若有超過一件者，請補填(例6/5收60)
(
　　　
　　　　　　　                                       

申請人：             處室主任：　           校長：

	註：

一、借用期間以1日為限。欲延長者，請再申請。

二、因借用期間不慎遺失者，簽陳校長並送上級機關及審計處依相關規定辦理。

三、欲對帳者，無需填寫本表，檢附相關資料至本室辦理即可。

	會計憑證調閱紀錄                       會計室：
調案日期：

調案過程：

歸還日期：


