	臺南市南區日新國民小學      年不休假加班費申請表

	單   位
	
	職   稱
	

	姓   名
	
	休假年資
	年

	應休假日數
	 日    時
	已休假日數
	日    時

	因業務之故不克休假之日期
	

	不休假改發

加班費日數
	
	申請人簽名
	

	呈核

	   單位主管 
（請簽註意見）
	  因公繁忙不克休假
	
	 

	人事室
	
	校       長
	


兼行政教師、職員工請領不休假加班費及休假補助費注意事項：
1.具有休假資格同仁，需強制休假14天國旅卡尚未使用完竣，請即早規劃使用。

2.另具21天以上休假資格同仁，不休假加班及14以外休假補助申請步驟：

（1）具21天者：必須休滿強制14天，餘7天人事室會自動造冊簽名確認請領天數。

（2）具28天者：必須休滿強制14天，餘10天人事室會自動造冊簽名確認請領天數，另4天再請休假，可請600元/天補助。

（3）具30天者：必須休滿強制14天，餘10天人事室會自動造冊簽名確認請領天數，另6天再請休假，可請600元/天補助。

3.服務年資之休假日計算
（1）服務年資滿一(學)年，自第二(學)年起，每(學)年給休假7天
（2）服務年資滿三(學)年，自第四(學)年起，每(學)年給休假14天

（3）服務年資滿六(學)年，自第七(學)年起，每(學)年給休假21天

（4）服務年資滿九(學)年，自第十(學)年起，每(學)年給休假28天

（5）服務年資滿十四(學)年，自第十五(學)年起，每(學)年給休假30天

